
 

กรอบแนวทางเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาชะเมา จังหวัดระยอง 

(1) ขอบเขต เริ่มจากเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาชะเมา 
เสนอข้อมูลข่าวสารที่สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาชะเมา หรือประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงาน
อนุญาตให้ เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาชะเมา เพื่อพิจารณาอนุญาตให้เผยแพร่บน
เว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาชะเมา กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ
เขาชะเมา ให้เจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบ (Web Master) น าข้อมูลข่าวสารนี้ขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุข
อำเภอเขาชะเมา ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และนำข้อมูลลงจาก
เว็บไซต์เมื่อครบ ระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ     
เขาชะเมา ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่
ข้อมูล พร้อมชี้แจงเหตุผล เพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล ดำเนินการแก้ไขแล้วเสนอข้อมูลที่
ประสงค์จะ เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาชะเมา ตามข้ันตอนแรกอีกครั้ง  

(2) ขั้นตอนการปฏิบัติการ  

          (1) เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  ประจำ
หน่วยงาน เพ่ือเสนอข้อมูลข่าวสารต่อสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาชะเมา อนุญาตให้เผยแพร่  

          (2) ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงาน พิจารณาข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่ผู ้ประสงค์         
จะเผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารต่อสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาชะเมา ขออนุญาตให้เผยแพร่  

                 (2.1) กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาชะเมา  ให้เจ้าหน้าที่  
ผู้รับผิดชอบ (Web Master) นำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาชะเมา 

                 (2.2) กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาชะเมา ให้เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลพร้อมชี้แจงเหตุผล  

          (3) เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็น 
ปัจจุบันของข้อมูล และนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์เม่ือครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ขัน้ตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาชะเมา 

ลำดับ กระบวนการ ใช้เวลา ผู้รับผิดชอบ 
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10 นาที เจ้าหน้าที ่ผู้
ประสงค์จะ
เ ผ ย แ พ ร่
ข้อมูล 
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10 นาท ี

-สาธารณสุข
อำเภอ     
เขาชะเมา 
-ประธาน
ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสาร
ประจำ
หน่วยงาน 
เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ
(Web 
Master)  
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ตลอดเวลา เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ
(Web 
Master) 

 

(1) เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยข้อมลู 

เสนอเสนอข้อมูลข่าวสารที่ประธานศูนย์ข้อมูล
ข ่าวสารประจำหน่วยงาน ขออนุญาตให้
เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุข
อำเภอเขาชะเมา ต่อสาธารณสุขอำเภอที่ตน
สังกัดอยู ่
 

(2.2) ไม่อนุญาต 

เจ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบ 
(Web Master) ประสานแจ้ง
กล ับไปย ังเจ ้าหน ้าที ่ผู้
ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล 

(2) สาธารณสุขอำเภอเขาชะเมา 

พิจารณา 

(2.1) อนุญาต 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) นำข้อมูล
ข่าวสารขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ
เขาชะเมา 

(3) เจ ้าหน ้าท ี ่ผ ู ้ ร ับผ ิดชอบ ( Web Master) 
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนตลอดจนความ
เป็นปัจจุบันของข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมือครบ
ระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 



วิธีการและขั้นตอนเปิดเผยข้อมูลสารสนเทศ ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาชะเมา 

ลำดับ หัวข้อเรื่องข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่ 
ปรับปรุงขอมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) 
ประกอบด้วย 
1. ประวัติความเป็นมา 
2. วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
3. โครงสร้างหน่วยงาน 
4. ทำเนียบผู้บริหาร 
5. ขอมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ระดับสูง (Chief information Officer : CIO) 
6. อำนาจหน้าที ่
7. ยุทธศาสตร์ 
8. แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ 
และงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
9. คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
10. รายละเอียดชองทางการติดต่อสื่อสาร 
10.1 หมายเลขโทรศัพท์ 
10.2 หมายเลขโทรสาร 
10.3 แผนที่ตั้งหน่วยงาน 
10.4 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ email 
address) 

ขั้นตอนการเผยแพร่ 
ข้อมูลต่อสาธารณะ 
ผ่านเว็บไซต์ 
สำนักงานสาธารณสุข 
เป็นไปตามประกาศ 
สำนักงานสาธารณสุข
อำเภอเขาชะเมาลง
วันที่ 16 พฤศจิกายน 
2566 เรื่อง 
แนวทางการเผยแพร่ 
ข้อมูลต่อสาธารณะ 
ผ่านเว็บไซต์ของ 
สำนักงานสาธารณสุข
อำเภอเขาชะเมา พ.ศ. 
2564 

สำนักงาน
สาธารณสุข
อำเภอเขา
ชะเมา 

คณะทำงาน 
บริหาร
จัดการ 
เว็บไซต์ของ 
สำนักงาน
สาธารณสุข
อำเภอเขา
ชะเมา 

2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เก่ียวของ 
กับหน่วยงาน (Law, Regulatory, 
Compliance) โดยแสดงที่มาของข้อมูล 
อย่างชัดเจน 

3 คลังความรู้ Knowledge) เช่น ขา่วสาร 
ความรู้สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ 
มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติ 
ตางๆ โดยอา้งอิงถึงแหลงที่มา และวัน เวลา 
กำกับเพ่ือประโยชน์ในการนำข้อมูล 
ไปใช้ต่อ (ถ้ามี) 

4 รายชื่อเว็บไซต์หนว่ยงานที่เกี่ยวของ (Web 
link) เช่น หน่วยงานในสังกัด หน่วยงานสังกัด
เดียวกัน หน่วยงานภายนอก หรือเว็บไซต์อ่ืนๆ 
ที่นา่สนใจ 

5 ข้อมูลขา่วสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ 
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ 
ราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 
และข้อมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูล 
ข่าวสารของราชการกำหนด ตามมาตรา 9 



(8) และมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ 
(Government Website Standard 
Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาล 
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 

6 คูม่ือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
ตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอน 
การปฏิบัติงานพร้อมอธิบายขั้นตอน 
ปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละข้ันตอน 
ของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำเป็น 
รูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ 
หนว่ยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคูม่ือ 
มาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

7 คูม่ือสำหรับประชาชน (Service 
Information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจ 
ของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอนการให้ 
บริการตางๆ แกป่ระชาชนพร้อมอธิบาย 
ขั้นตอนบริการอย่างชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุ 
ระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการให้บริการ 
นั้นๆ โดยจัดทำเป็นรูปแบบ “คู่มือสำหรับ 
ประชาชน” และสามารถดาวน์โหลดเอกสาร 
คูม่ือ ตลอดจนแบบฟอร์ม (Download 
Forms) เพ่ืออำนวยความสะดวกแก่ 
ประชาชนในการติดต่อราชการ (ถ้ามี) 

8 ข่าวประชาสัมพันธ์ Public Relations) 
ข่าวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจ้ง 
เตือน รวมถึงข่าวประกาศของหน่วยงาน เช่น 
ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

9 ระบบงานใหบ้ริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Service) เป็นระบบงานตามภารกิจ 
หนว่ยงานที่จัดทำเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ 
ให้บริการผ่านหนาเว็บไซต์ หรือ Mobile 
Applicationในลักษณะสื่อสารสองทาง 
(Interactive) (ถ้ามี) 

10 แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ 
แสดงระดับความพึงพอใจ และมี 
ระบบประเมินความพึงพอใจที่มีต่อ 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 


